
 

Seit der Gründung im Jahr 1958 konzentriert sich die Soliswiss Genossenschaft auf die Auslandschweizer und 

Auslandschweizerinnen. Heute hat Soliswiss über 4’500 Mitglieder in 150 Ländern.  

Soliswiss setzt auf Solidarität und unterstützt ihre Mitglieder konkret. Wir beraten rund ums Auswandern, 

Globetrotten, Reisen und Rückkehren. Wir ermöglichen Zugang zu einer Palette an Produkten und 

Dienstleistungen, die auf die Bedürfnisse unserer Mitglieder abgestimmt sind.  

Für unsere Geschäftsstelle im Zentrum von Bern suchen wir ein 

Kreatives Multitalent als 
Marketing-, Kommunikations- und IT-Fachfrau/Fachmann 80-100% 

Eine Aufteilung der Aufgabengebiete in entsprechend kleineren Pensen wäre möglich. 

Mit einem Herz für genossenschaftliche Werte pflegst, prägst und vermittelst Du das Image der Soliswiss. Du 

sorgst dafür, dass die Informatik rund läuft und trägst für Deine Aufgabenbereiche Verantwortung. Als 

selbständige Persönlichkeit arbeitest Du vorausschauend mit Freude am Detail und dem Blick aufs Ganze. Du 

kommunizierst gut und gerne in den Sprachen DE, FR und EN (IT ist ein Plus).  Als Teamplayer liebst Du es, Dein 

Knowhow aktiv einzubringen und Deine Teamkollegen zu unterstützen, Stellvertretungen zu übernehmen und bei 

allgemeinen administrativen Tätigkeiten mitzuhelfen.  

Deine Aufgaben in Marketing und Kommunikation (ca. 60-80%) 

• Du hast den Gesamtblick auf den Auftritt und die Corporate Identity der Soliswiss. 

• Du bist verantwortlich für unsere Webseite, den Newsletter und die sozialen Medien.  

• Du entwickelst und führst Werbekampagnen, konzipierst Werbemittel, Broschüren, Formatvorlagen 

und bist Schnittstelle zu Grafik- und Übersetzungsagenturen.  

• Du prägst die Inhalte und nutzt unsere Kommunikationskanäle zur zielgruppengerechten 

Kommunikation. Du betreust unsere Webinare, verfasst Werbe und Fachtexte und unterstützt die 

Geschäftsleitung bei ihrer Kommunikation und Medienanfragen. 

• Inhaltliche und organisatorische Reise- und Kongressorganisation (Generalversammlung, verschiedene 

Kongresse) gehören ebenfalls zu Deinen Stärken. 

• Dein Kommunikationstalent zeigst Du auch bei der Pflege und Erweiterung des Partnernetzwerks und 

der Betreuung von Sponsoringpartnerschaften. 

Deine Aufgaben in der IT (ca. 20-40%)  

• Betreuung und Verantwortung für Datenbank und Admin.-Systeme (Spezifikation, internes 

Testmanagement, Planen von Releases und Schnittstelle zu unseren IT-Dienstleistern. 

• Projektbetreuung Neuentwicklung/Evaluation unseres Mitgliederverwaltungs- und 

Projektmanagementsystems.  

• IT-Verantwortung wie Betreuung der IT-Infrastruktur inkl. Telefonsystem sowie Support der 

Mitarbeitenden in IT-Anwender Fragen. 

• Planung und Durchführung des Rechnungs- und Mahnlaufs und Qualitätskontrollen sowie 

Überwachung aller Zahlungssysteme und Schnittstellen. 

Im Gegenzug bieten wir dir 

• Einen zentralen Arbeitsplatz in einem sympathischen Team (Homeoffice möglich) 

• Ein motivierendes, wertschätzendes Umfeld und viel Raum zur Gestaltung 

• Kurze Entscheidungswege und Partizipation innerhalb der Genossenschaft 

• Ein internationales und sinnstiftendes Aufgabenfeld mit spannenden Kontakten rund um den Globus 

 

Möchtest Du die Federführung bei der Soliswiss im Bereich Marketing, Kommunikation und IT übernehmen oder 

spricht Dich ein Aufgabengebiet speziell an? Dann sollten wir uns Kennenlernen! Sende Dein Bewerbungsdossier 

online an Dr. Nicole Töpperwien info@soliswiss.ch. Gerne vereinbaren wir mit Dir einen Video-Call zwecks eines 

ersten Kennenlernens. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  

mailto:info@soliswiss.ch

